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Ai     Dirigenti di tutte Istituzioni scolastiche di 
Palermo e provincia 
 

e, p.c.  All’USR Sicilia – Ufficio IV 

All’ INPS Direzione Provinciale di Palermo 

 

Oggetto: Adempimenti a carico delle Istituzioni scolastiche per l’utilizzo dell’applicativo “Nuova 

Passweb” per il personale cessato (pensionato, dimissionario, dispensato, dichiarato 
inabile o deceduto) e per l’applicazione dei benefici contrattuali previsti dal CCNL 

Comparto scuola 2019/2021 e dai futuri rinnovi contrattuali. 

 

Si fa riferimento alle varie circolari Ministeriali n. 50487/2019, n. 36103/2020,  n. 30142/2021, n. 

31924/2022, n. 54527/2023 e, da ultimo, alla circolare n. 150796 del 25/09/2024, concernenti le 

indicazioni operative per le cessazioni dal servizio del personale scolastico. 

In esse è stabilito l’utilizzo dell’applicativo “Nuova Passweb” quale strumento esclusivo per la 
trasmissione telematica dei dati in materia di pratiche pensionistiche e previdenziali. 

Com’è noto, la circolare INPS n. 5 del 2017 ha stabilito che la nuova modalità di liquidazione delle 

pensioni  è stata adottata a regime per i pensionamenti del personale del comparto scuola con 

decorrenza 1° settembre 2017  ed è basata sulle informazioni presenti sul conto individuale 

assicurativo alimentato con le denunce mensili analitiche (Uniemens-Lista PosPa). 

Successive circolari dell’INPS, in particolare  la n. 185/2021, 125/2022 e 1645/2023, hanno previsto 

l’obbligo dell’utilizzo del canale anzidetto per la comunicazione dei dati dell’ultimo miglio anche in 

relazione al TFR e al TFS, come meglio specificato nella circolare ministeriale n. 150796 del 

25/09/2024, già diramata a tutte le istituzioni scolastiche, e che qui si intende integralmente 

richiamata. 

Le istituzioni scolastiche, in quanto “amministrazione datore di lavoro”, dotate di personalità 
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giuridica ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59, hanno competenza nella gestione 

dello stato giuridico ed economico del personale scolastico, tra cui rientra anche la gestione degli 

aspetti previdenziali e, pertanto, sono tenute all’adempimento delle attività connesse all’erogazione 

delle prestazioni previdenziali (gestione delle pratiche in materia di contributi e pensioni) come 

previsto dalla L. 107/2015 e dall’art. 14 del D.P.R. 275/1999. 

Pertanto, tenuto conto di quanto premesso, le istituzioni scolastiche dovranno procedere tramite  il 

portale  “Nuova Passweb”: 

1. a partire dal 1/9/2025 (per i pensionandi che cesseranno dal servizio dal 1/9/2026, nonché 

per i dipendenti che dovranno essere cessati a qualsiasi titolo durante l’a.s. 2025/2026): 

- alla sistemazione della posizione assicurativa  

- all’esecuzione di ogni operazione propedeutica alla gestione della pratica di pensione e 
buonuscita e di TFR (anticipo DMA e inserimento dei dati di “ultimo miglio” pensione e 

“ultimo miglio” TFS o TFR) 

 A tal fine, con successiva nota  dell’Ambito Territoriale di Palermo, verranno fornite 

indicazioni per la partecipazione a n. 3 giornate di incontri formativi. 

2.  con effetto immediato: 

-  alla riliquidazione del trattamento pensionistico e del TFR e TFS  per il personale cessato 

nel triennio 2019/2021 in applicazione del nuovo CCNL 2019 - 2021 firmato il 6/12/2022. 

Si precisa che l’Ambito Territoriale di Palermo mantiene in carico la riliquidazione del trattamento 

pensionistico e del TFS del personale scolastico cessato nel 2019 (dal 01/01/2019 al 31 /12/2019). 

Pertanto, sarà di competenza delle SS.LL. la trattazione delle posizioni cessate a qualsiasi titolo nel 

periodo  01/01/2020 - 31/12/2021. 

Inoltre, con riferimento alla riliquidazione del TFR, sarà di competenza delle SS.LL. provvedere alle 

posizioni cessate nel 2019.  

Si ricorda che è propedeutico alla riliquidazione delle posizioni previdenziali sopradette, 

l’aggiornamento dello stato matricolare del personale cessato. 
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Effettuate le operazioni sopra indicate,  come precisato dalla circolare INPS  n. 26 del 13/02/2019, 

le SS.LL. dovranno inviare un comunicato all’INPS dell’avvenuto caricamento su “Nuova Passweb” 

dei rinnovi contrattuali in relazione all’ultimo miglio delle pensioni, nonché del TFS e TFR al fine di 

consentire all’Ente l’applicazione dei rinnovi. 

Si invitano pertanto le SS.LL a richiedere urgentemente all’INPS l’abilitazione al portale “Nuova 
Passweb”. 

Si indica il link dal quale scaricare le guide operative per l’abilitazione e la lavorazione delle posizioni 

https://servizi2.inps.it/servizi/manualenuovapassweb/ 

A tal fine, si allegano altresì i manuali forniti dall’INPS in occasione dei corsi di formazione espletati 
in raccordo con l’USR Sicilia, per la lavorazione delle operazioni indicate. 

L’Ambito di Palermo fornirà adeguato supporto a tutto il personale scolastico interessato per le 

operazioni di riliquidazione della pensione e del TFS, nonché per l’inserimento dell’”ultimo miglio” 

ai fini della pensione e del TFS. 

A tale scopo è fissata nella data del 30 maggio 2025, alle ore 9.30, una giornata formativa per le 

operazioni di riliquidazione della pensione e del TFS, presso l’aula magna dell’ IPSSEOA “Pietro 

Piazza” di Palermo, in via Corso dei Mille, 181, alla quale sono invitati a partecipare tutti i Dirigenti 
scolastici e i Direttori dei servizi generali amministrativi; coloro che non potranno essere presenti 

potranno comunque partecipare da remoto accedendo al link che sarà fornito successivamente. 

 

Per chiarimenti ed assistenza, è possibile contattare il sottoelencato personale, coordinato dal 

funzionario Tiziana Cannella: 

Buscemi Mario: Tel. 091 6723150 (mario.buscemi.244@scuola.istruzione.it )  

D’Ignoto Luigi: Tel. 091 -6723190 (luigi.dignoto@istruzione.it); 

Galimi Maria: Tel. 091 6723129  (maria.galimi@scuola.istruzione.it); 

Sedan Salvatore:  Tel. 091 6723139(salvatore.sedan@istruzione.it) 
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Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione. 

 

La Dirigente AT Palermo – Ufficio VIII 
Fiorella Palumbo 
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