
 

Circolare n. 24 

A tutti i genitori e ai docenti degli alunni della Scuola Primaria 
Al Funzionario EQ 

Al personale ATA 
Loro sedi 

Al sito web d’Istituto / Bacheca Argo 
Agli Atti 

Oggetto: Ingresso/uscita alunni della scuola primaria – Disposizioni organizzative per la sicurezza 

Al fine di garantire la sicurezza, l’ordine e la vigilanza durante le fasi di ingresso e uscita degli alunni, 
si stabiliscono le seguenti disposizioni organizzative. 

INGRESSO DEGLI ALUNNI  

• I docenti in servizio alla prima ora sono tenuti a presentarsi con cinque minuti di anticipo 
rispetto all’inizio delle lezioni. 

• Essi avranno cura di accogliere gli alunni radunati nello spazio antistante l’edificio scolastico, nei 
punti di raccolta assegnati, e successivamente accompagneranno gli alunni all’interno delle 
rispettive aule.  

• Durante questa fase sarà presente almeno un collaboratore scolastico incaricato della vigilanza 
degli spazi comuni. 

USCITA DEGLI ALUNNI 

• I docenti in servizio nell’ultima ora accompagneranno l’intero gruppo classe fino al cancello 
scorrevole. 

Ogni docente è responsabile affinché gli spostamenti avvengano in modo ordinato e in sicurezza, sia in 
entrata che in uscita. 

USCITA SCAGLIONATA DURANTE LA FASE DI ORARIO RIDOTTO  

Durante i giorni in cui è previsto l’orario ridotto, l’uscita degli alunni della Scuola Primaria avverrà in 
modo scaglionato, secondo il seguente ordine: 

• Al suono della campanella inizieranno ad uscire le classi situate al primo piano (VB, IIA, IIIB, 
IVA, VA), seguendo l’ordine di posizionamento nel corridoio, secondo le indicazioni fornite dai 
docenti. 





• Successivamente, usciranno le classi del piano terra (IVB, IIB, IIC, IIIB, IIIC), sempre seguendo 
l’ordine di posizionamento nel corridoio. Le classi prime (IA, IB), per ragioni organizzative e di 
sicurezza, usciranno per ultime. 

I docenti accompagneranno le classi rispettando rigorosamente questa sequenza, al fine di evitare 
assembramenti e garantire la sicurezza. 

I genitori, da parte loro, sono tenuti ad accompagnare e prelevare i propri figli esclusivamente 
all’ingresso del plesso ed è vietato sostare o creare assembramenti in prossimità degli accessi, al 
fine di: 
o Evitare ritardi nelle operazioni di ingresso/uscita 
o Garantire la sicurezza degli alunni e del personale 

Si ricorda inoltre che nessun genitore può avere accesso ai locali scolastici salvo specifica autorizzazione 
da parte del Dirigente Scolastico. 

Distinti saluti 

Cerda, 15.09.2026 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Salvatore Vento 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi art. 3 co. 2 D.Lgs n. 39/1993
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